Szacowanie wartosci zamoéwienia polegajgcego na organizacje 2 dniowego wydarzenia
konferencyjno-wystawienniczego dla uzytkownikéw Bazy Ustug Rozwojowych

Baza Ustug Rozwojowych (dostepna pod adresem https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/) |

to ogdlnopolska, internetowa baza ofert ustug szkoleniowych i doradczych (ustug rozwojowych)
oraz podmiotéw je realizujgcych, prowadzona w formie systemu teleinformatycznego.

Baza dedykowana jest instytucjom/przedsiebiorcom, ich pracownikom oraz pozostatym osobom
fizycznym. BUR realizuje w szczegdlnosci obstuge nastepujgcych procesow:

e publikacja ofert ustug rozwojowych,
e zapisy na ustugi rozwojowe (bez mozliwosci realizacji ptatnosci z poziomu BUR),
e umieszczanie ogltoszen o zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe.

W sktad BUR wchodzi ponadto ogdlnodostepny serwis informacyjny dostepny pod adresem
http://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

Przedmiotem zamdwienia bedzie kompleksowa organizacja dwudniowego wydarzenia o charakterze
konferencyjno-wystawienniczym dla odbiorcéw dziatarh PARP (zwanego dalej ,targami”), a w tym:

Wynajem, aranzacja i zabudowa miejsca organizacji targow,

Zapewnienie liczby uczestnikéw tragéw (500 uczestnikow),

Zapewnienie lunchu podczas tragéw dla 150 wystawcow,

Zapewnienie noclegdéw dla 150 dla wystawcow oraz organizacja uroczystej kolacji dla 150

A

wystawcow,
5. Zapewnienie transportu dla 150 wystawcdéw z miejsca organizacji targéw do miejsca noclegu i
uroczystej kolacji.

Wykonawca zobligowany bedzie do realizowania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z Wytycznymi w
zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/ofunduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-

realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacjioraz-zasady-rownosci-szans)

1. Wpynajem, aranzacja i zabudowa miejsca organizacji targow.
1. Wykonawca zaproponuje organizacje targow w 2 lokalizacjach: w Warszawie i todzi.

2. Wykonawca zapewni wynajem pomieszczen na organizacje targdw wraz z niezbednym zapleczem
technicznym oraz ubezpieczeniem

3. Wykonawca zorganizuje targi w centrach konferencyjno-wystawienniczych kojarzonych z
biznesem, zaakceptowanych przez Zamawiajgcego lub w innych miejscach wskazanych przez
Zamawiajgcego:

4. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato zapewnienie:

4.1. odpowiedniej liczby miejsc parkingowych. llo$¢ miejsc zostanie ustalona z Wykonawca w trybie
roboczym na etapie realizacji umowy.
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4.2. odpowiedniej scenografii i zabudowy czesci plenarnej (dwie sale, kazda dla 250 osdéb) oraz

4.3.

wystawienniczej dopasowanej do miejsca i potrzeb tragow,

odpowiedniego sprzetu do realizacji prezentacji multimedialnych tj. ekran, rzutnik
multimedialny z wejsciem .hdmi kompatybilnym z laptopem (posiadajgcym min. aktualne
oprogramowanie Windows oraz pakiet Microsoft Office, kompatybilny z rzutnikiem), wskaznik
do przetgczania slajdéw. Wykonawca Uwzgledni multimedia, ktdre zostang uzyte w trakcie
targoéw, ktore takze powinny byé nowoczesne i innowacyjne (zaproponowane przez
Wykonawce).

4.4. recepcji wraz z niezbedng obstugg oraz wyposazeniem, w ktérej bedzie przeprowadzana

rejestracja uczestnikow w miejscach uzgodnionych z Zamawiajgcym.

4.5. wtasciwe oznakowanie dla gosci przybywajacych na targi. Oznakowanie przestrzeni

konferencyjnej musi uwzgledniaé potrzeby oséb z niepetnosprawnosciami.

3.6. zapewni odpowiedni sprzet oswietleniowy i nagtosnieniowy, niezbedny do aranzacji przestrzeni,

1.1.

zgodnie z zaakceptowanym projektem scenografii.
Zapewnienie liczby uczestnikéw targéw

Do zadan Wykonawcy nalezy przeprowadzenie catego procesu rekrutacji zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego. Rejestracja bedzie prowadzona w trybie otwartym (dotyczy uczestnikéw), jak i
zamknietym (dotyczy wystawcdw). Szczegdtowe informacje o rodzaju spotkania zostang
przedstawione Wykonawcy kazdorazowo w zleceniu.

W ramach zadania Wykonawca zapewni koordynatora ds. rekrutacji uczestnikdw, ktéry bedzie
odpowiedzialny za dokonanie preselekc;ji i osiggniecie wymaganej liczby uczestnikéw na
spotkaniach.

Zadaniem Wykonawcy jest zapewnienie wymagane;j liczby uczestnikéw (a nie tylko osob
zrekrutowanych). W przypadku nie osiggniecia zaplanowanej liczby oséb zrekrutowanych do 10
dni przed planowanymi tragami, Zamawiajgcy ma prawo bezkosztowo je odwotaé. Woéwczas
Wykonawcy nie nalezy sie wynagrodzenie za organizacje targéw.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie w uzgodnieniu z Zamawiajgcym tresci zaproszen do
zawieszenia na stronie i rozestanie zatwierdzonych zaproszen drogg elektroniczng i/lub listowna
do grupy docelowej spotkan.

Zapewnienie lunchu podczas tragéw dla 150 wystawcéw

Wykonawca na zlecenie Zamawiajgcego zapewni lunch na wskazane spotkanie w liczbie
odpowiadajacej liczbie uczestnikdw spotkania, zgodnie z nastepujgcymi wytycznymi:

Lunch dla wszystkich uczestnikdw spotkania. W menu muszg sie znalez¢ sie 2 rodzaje zup (w tym
1 zupa musi by¢ bezglutenowa i weganska), 2 rodzaje przystawek (w tym jedna bezmiesna), 2
dania gtéwne (w tym jedno bezglutenowe i weganskie), dodatki, satatki (min. 2 rodzaje), ciastka
deserowe i owoce (polskie owoce sezonowe), herbata (w torebkach, czarna, zielona, owocowa),
cytryna, kawa parzona z ekspresu, mleko do kawy (zwykte i roslinne), cukier, napoje zimne w
tym woda gazowana i niegazowana oraz soki owocowe (100% bez dodatku cukru, minimum 2
rodzaje).



4. Zapewnienie noclegéw dla 150 wystawcdw oraz organizacja uroczystej kolacji

1. Wykonawca zapewni nocleg?! dla 150 wystawcdéw podczas dwudniowego wydarzenia w
hotelach o standardzie minimum trzech gwiazdek na terenie Warszawy zlokalizowanych w
odlegtosci nie wiekszej niz 30 km od lokalizacji miejsca tragdéw, zaakceptowanych przez
Zamawiajgcego lub w innych miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zorganizuje w miejscu zakwaterowania wystawcow uroczystg kolacje dla 150
wystawcow podczas pierwszego dnia targdw w formie uzgodnionej z Zamawiajgcym.

3. Wykonawca podczas kolacji zapewni rézne rodzaje potraw: zupy, dania miesne (np. kietbasy,
miesa) oraz dania wegetarianskie (np. warzywa, dania bezmiesne), satatki ogélnodostepne,
pieczywo (rézne rodzaje), sosy, dipy, napoje.

4. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie uroczystej oprawy kolacji w
uzgodnieniu z Zamawiajgcym oraz zapewnienie odpowiedniej obstugi uroczystosci, w tym
zapewnienie odpowiedniego sprzetu oswietleniowego i nagtosnieniowego, niezbednego do
aranzacji przestrzeni, zgodnie z zaakceptowanym projektem scenografii.

Zapewnienie transportu dla 150 wystawcow.

1. Wykonawca zapewni odpowiedni transport dla 150 wystawcow z miejsca noclegu na miejsce
organizacji tragow w przypadku, gdy odlegtos¢ od zakwaterowania do miejsca organizacji
tragéw bedzie wieksza niz 5 km.

6. Wykonawca zapewni ubezpieczenie targéw i uczestnikow targéw.

1. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania —w catym okresie obowigzywania umowy —
waznego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywanej dziatalnosci.

2. Wykonawca dokona na czas trwania wydarzenia ubezpieczenia Nastepstw Nieszczesliwych
Wypadkdéw wystawcdw i uczestnikdw targdw (w tym oséb, ktérych udziat zapewnia
Wykonawca), obejmujgcego zdarzenia zaistniate na terenie i w okresie trwania targéw, a
skutkujgce uszkodzeniem ciata, uszczerbkiem na zdrowiu lub $miercig uczestnika wydarzenia.

! Koszt noclegu nie moze przekroczy¢ kwoty 240,00 zt na jednego uczestnika



